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EDITAL PREGAO ELETRONICO N° 10/2023
(LICITACAO EXCLUSIVA PARA ME/EPP/MEI/COOP)
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 006/2023-SEMAD

O MUNICIPIO DE PENALVA/MA, TORNA PUBLICO, PARA CONHECIMENTO DOS INTERESSADOS, QUE A PREFEITURA
MUNICIPAL, REALIZARA LICITAGAO, NA MODALIDADE PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, COM CRITERIO DE
JULGAMENTO MENOR PRECO POR ITEM, NOS TERMOS DA LEI N210.520, DE 17 DE JULHO DE 2002, DO DECRETO
N¢ 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019, SUBSIDIARIAMENTE, A LEI N2 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, E AS
EXIGENCIAS ESTABELECIDAS NESTE EDITAL, LEI COMPLEMENTAR N2 123/06 E 147/2014, SUBSIDIARIAMENTE,
PELA LEI N2 8.666/93 E DEMAIS LEGISLAGAO, SOB AS CONDIGOES ESTABELECIDAS NESTE ATO CONVOCATORIO
E ANEXOS.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor designado, denominado Pregoeiro, designado pela Portaria n°
256/2022, de 16 de dezembro de 2022, mediante a insercdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos
diretamente para a pagina eletronica https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br. O servidor tera, dentre
outras, as seguintes atribuicdes: coordenar o processo licitatério; receber, examinar e decidir as impugnacdes e
consultas ao edital, apoiado pela sua equipe responsavel pela sua elaboracdo; conduzir a sessdo publica na
internet; verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos neste edital; dirigir a etapa de
lances; verificar e julgar as condicdes de habilitacdo; receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a
autoridade competente quando mantiver sua decisdo; indicar o vencedor do certame; conduzir os trabalhos da
equipe de apoio; e encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade responsavel pela adjudicacao e
propor a homologacao.

ORGAO INTERESSADO SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAC/:\O - SEMAD
DATA E HORA LIMITE PARA IMPUGNACAO 18H:00M DO DIA 16/02/2023 (HORARIO DE BRASTLIA)
DATA E HORA FINAL DAS PROPOSTAS 08H:59M DO DIA 24/02/2023 (HORARIO DE BRASTLIA)
DATA DE ABERTURA DAS PROPOSTAS 09H:00M DO DIA 24/02/2023 (HORARIO DE BRASI'LIA)
LOCAL https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br
MODO DE DISPUTA ABERTO

1. DO OBIJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa
especializada em servicos técnicos continuados de assessoria em coordenacdo e gerenciamento das atividades
administrativas de rotina junto ao setor de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de Administracdo, do
Municipio de Penalva/MA, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em ITENS, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR ITEM, observadas as exigéncias contidas neste
Edital e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.

1.4. Consoante o valor total estimado da contratacdo, a licitacdo se destina exclusivamente a participacdo de
ME/EPP/MEI/COOP, de acordo com o Art. 48, inciso |, da Lei Complementar n? 123/2006.
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2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. O Credenciamento é o nivel basico do Registro Cadastral no PORTAL que permite a participacdo dos
interessados na modalidade LICITATORIA PREGAO, em sua FORMA ELETRONICA.

2.2. 0 cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio
https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br;

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregao.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assume
como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no PORTAL e manté-los
atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corre¢ao ou a

alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da
habilitacao

3. DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta
licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no PORTAL.

3.2. Serd concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n2 11.488, de 2007, para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n2 123, de 2006.
3.3. N&o poderao participar desta licitacdo os interessados:

3.3.1. Proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos, na forma da legislagao vigente;

3.3.2. Que ndo atendam as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.3.3. Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagao
e responder administrativa ou judicialmente;

3.3.4. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 92 da Lei n2 8.666, de 1993;

3.3.5. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de dissolucdo ou
liquidagao;
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3.3.6. Entidades empresariais que estejam reunidas em consdrcio;

3.3.7. OrganizagOes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢do (Acérddo n@
746/2014-TCU-Plenario).

3.4. Como condicdo para participacdo no pregdo, a licitante assinalard “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletroénico, relativo as seguintes declaragdes:

3.4.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apta
a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.4.1.1. Nos itens exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagdo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame;

3.4.1.2. Nos itens em que a participagdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante nado ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno
porte.

3.4.2. Que estd ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos;

3.4.3. Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta apresentada esta em
conformidade com as exigéncias editalicias;

3.4.4. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;

3.4.5. Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicao;

3.4.6. Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa SLTI/MP n®
2, de 16 de setembro de 2009.

3.4.7. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constituigdo Federal;

3.5. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitard o licitante as sang¢des previstas
em lei e neste Edital.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data
e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa
de envio dessa documentacgao.
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4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio
de chave de acesso e senha.

4.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentacdo de habilitacao, ainda
gue haja alguma restrigdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

4.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante a sessao publica do Pregao,
ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderado retirar ou substituir a proposta e os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema;

4.6. Ndo sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre as propostas apresentadas, o
gue somente ocorrera apos a realizacdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da proposta.

4.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante melhor classificado somente serdo
disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.1.1. VALOR UNITARIO E TOTAL DE CADA ITEM, EM 02 (DUAS) CASAS DECIMAIS;

5.1.2. Descricdo detalhada do objeto, contendo as informacgGes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nimero do registro
ou inscricdo do bem no drgao competente, quando for o caso;

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens ou
servigos.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragao, sob alegacao de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.5. O prazo de validade da proposta ndo serad inferior a 60 (SESSENTA) DIAS, a contar da data de sua
apresentagao.

5.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes
publicas, quando participarem de licitagGes publicas;
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-d em sessao publica, por meio de sistema eletrénico, na data, horario
e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as
especificacOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participardo da
fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizard campo prdéprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no preambulo deste edital.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser RS 1,00 (UM REAL).

6.9. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos e o
intervalo entre lances ndo poderd ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

6.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletronico o modo de disputa “ABERTO”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo
da sessdo publica.
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6.12. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e ocorrera
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances
intermediarios.

6.13. N3o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdao publica encerrar-se-a
automaticamente.

6.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, poderd o pregoeiro,
assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecug¢do do melhor preco.

6.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com os subitens anteriores deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro.

6.16. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
primeiro.

6.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.18. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.19. Quando a desconexado do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos,
a sessdo publica sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagao expressa do Pregoeiro aos participantes
do certame, publicada no Portal, https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br, quando serdo divulgadas data e
hora para a sua reabertura e serd reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicac¢do do
fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participa¢do de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da LC n2 123, de
2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.22. Nessas condi¢Ges, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.

6.23. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 05 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacdo automatica para tanto.
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6.24. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.25. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.26. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto estrangeiro,
o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as margens de
preferéncia, conforme regulamento.

6.27. A ordem de apresentagdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira que
s6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase fechada
do modo de disputa aberto e fechado.

6.28. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate serd aquele previsto no Art.
39, § 29 da Lei n? 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens e servicos:

6.28.1. Produzidos no pais;

6.28.2. Produzidos por empresas brasileiras;

6.28.3. Produzidos por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.28.4. Produzidos por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade

previstas na legislacdo.

6.29. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrénico dentre as propostas
empatadas.

6.30. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema
eletronico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociagcdo em condig¢des diferentes das previstas neste Edital.

6.30.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.30.2. O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (TRES) HORAS, envie a
proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagao realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmagdao daqueles exigidos neste Edital e ja
apresentados.

6.30.3. A ndo apresentacio da proposta adequada no prazo estabelecido, importara em sua
DESCLASSIFICACAO, salvo caso fortuito, aceito pelo Pregoeiro.
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6.31. Apds a negociacao do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e julgamento da proposta.
7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao méaximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, observado o disposto no pardgrafo Unico do art. 72 e no § 92 do art. 26 do Decreto n.?
10.024/2019.

7.2. Serd desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco final superior ao pregco maximo
fixado (Acérddo n2 1455/2018 -TCU - Plenario), ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou
de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando
se referirem a materiais e instalacGes de propriedade do prdprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela
ou a totalidade da remuneracao.

7.3. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

7.4. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com vistas ao
saneamento das propostas, a sessao publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, 24h (VINTE E QUATRO) HORAS DE ANTECEDENCIA, e a ocorréncia serd registrada em ata;

7.5. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de ndo aceita¢do da proposta.

7.5.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se os que contenham as
caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico,
ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrbnico, sob pena de ndo aceitagao da proposta-

7.5.3. Caso a compatibilidade com as especificagdes demandadas, sobretudo quanto a padrdes de qualidade
e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Pregoeiro exigird que o
licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitagdo da proposta, no local a
ser indicado e dentro de 03 (TRES) DIAS UTEIS contados da solicitacdo.

7.5.3.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realiza¢gdo do procedimento
para a avaliagdo das amostras, cuja presencga serd facultada a todos os interessados, incluindo os demais

licitantes.

7.5.3.2. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.
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7.5.3.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificacdes previstas neste Edital, a proposta
do licitante sera recusada.

7.5.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisard a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-4 com a
verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificacdes constantes no Termo de Referéncia.

7.5.3.5. Os exemplares colocados a disposi¢cao da Administracdo serao tratados como protétipos, podendo
ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.

7.5.3.6. Apods a divulgacdo do resultado final da licitacdo, as amostras entregues deverdo ser recolhidas
pelos licitantes no prazo de 10 (DEZ) DIAS, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem
direito a ressarcimento.

7.5.3.7. O:s licitantes deverdo colocar a disposicao da Administracdo todas as condicdes indispensdveis a
realizacdo de testes e fornecer, sem Onus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu
perfeito manuseio, quando for o caso.

7.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinard a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo.

7.7. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e hordrio para a
sua continuidade.

7.8. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que apresentou
o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtenc¢do de melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des
diversas das previstas neste Edital.

7.8.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido pregco melhor.

7.8.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
7.9. Nos itens ndo exclusivos para a participagao de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta nao for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificagao, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a disciplina

antes estabelecida, se for o caso.

7.10. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificard a habilitacdo do licitante,
observado o disposto neste Edital.

8. DA HABILITACAO
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8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdao de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢ées de participacao,
especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacao,
mediante a consulta aos documentos inseridos no PORTAL, e ainda nos seguintes cadastros:

8.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o e o Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

8.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

8.1.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo  Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0)

8.1.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao
responsdavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.4.1.Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.1.4.2. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.1.4.3. 0 licitante sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao.

8.1.5. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo de
participacao.

8.1.6. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida
para aceitacdo da proposta subsequente.

8.2. Caso atendidas as condig¢des de participagao, a habilitagdo dos licitantes serd verificada por meio do PORTAL,
em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econ6mica financeira e
habilitagao técnica.

8.2.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do PORTAL, para que estejam
vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em conjunto com a apresentagao da proposta,
a respectiva documentacgao atualizada.

8.2.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagcdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletrénicos oficiais emissores de certidoes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s)

certiddo(Ges) valida(s), conforme art. 43, §39, do Decreto 10.024, de 2019.
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8.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmacao
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los, em formato digital,
via sistema, no prazo de 02 (DUAS) HORAS, sob pena de inabilitacdo.

8.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos mediante apresentacado dos
documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relacdo a integridade do documento digital.

8.5. N3o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.6.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.7. Ressalvado o disposto no item 5, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a documentacdo
relacionada nos itens a seguir, para fins de habilitacado:

8.8. HABILITACAO JURIDICA:

8.8.1. No caso de empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.8.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagcdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.8.3. No caso de sociedade empresdaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.8.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz, no caso de ser a participante sucursal, filial ou agéncia;

8.8.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

8.8.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

8.8.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizacdo;
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8.8.8. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva;

8.9. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.9.1. CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.9.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.9.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a apresentacao
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.9.5. Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa e da Divida Ativa ou
Certidao Conjunta, junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa
for sediada;

8.9.6. Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa e da Divida Ativa ou
Certiddo Conjunta, junto aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a
empresa for sediada;

8.9.7. Alvara de Localizacdo e Funcionamento da sede da empresa;

8.9.8. Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa de pequeno
porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restri¢do, sob pena de inabilitacdo.

8.10. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
8.10.1. Certidao Negativa de faléncia, de concordata, de recuperacdo judicial ou extrajudicial (Lei n2 11.101,

de 9.2.2005), expedida pelo distribuidor da sede da empresa, datado dos ultimos 60 (sessenta) dias, ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao;

8.10.2. Balanco Patrimonial e Demonstragdes Contdbeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situa¢do financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;

8.10.2.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balanco
patrimonial e demonstracGes contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;
12
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8.10.2.2. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.
8.10.2.3. Caso o licitante seja cooperativa, tais documentos deverao ser acompanhados da ultima auditoria
contdbil-financeira, conforme dispde o artigo 112 da Lei n2 5.764, de 1971, ou de uma declaracdo, sob as
penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador;
8.10.3. A comprovacgao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencao de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicacdo

das férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG = - - - e
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
$G = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Circulante
LC= Passivo Circulante

8.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos
para a Administracao, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patrimonio liquido minimo
de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

8.11. QUALIFICACAO TECNICA:

8.11.1. A qualificagdo técnica do licitante devera ser comprovada através de no minimo, 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a licitante
executou servigos compativeis com o objeto da licitagdo, sendo vedada a apresentacao de atestados
genéricos, devendo haver a discriminacdo dos servicos executados, com suas quantidades e o periodo de
execucdo ou vir acompanhado de contrato, ata de registro ou nota fiscal. O atestado devera ser impresso em
papel timbrado do emitente, constando seu CNPJ e endereco completo, devendo ser assinado por seus sécios,
diretores, administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu
nome completo e cargo/funcéo.

8.11.2. Declaracdo de possuir instalacGes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica que
se responsabilizard pelos trabalhos, entre os quais pelo menos 01 (um) com formacdo académica/nivel
superior Administracio e/ou Recursos Humanos, com registro no Conselho Regional da categoria, sendo
comprovado com a apresentacdo de cdpia do diploma oficial emitido pela instituicdo de ensino superior.

8.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a licitante
qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a
todas as demais exigéncias do edital.

8.12.1. A declaragdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a fase de habilitagdo.
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8.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, apds a declara¢do do vencedor,
comprovar a regularizacao. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica,
guando requerida pelo licitante, mediante apresentacao de justificativa.

8.14. A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitagdo do
licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocag¢do dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa
de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido o mesmo prazo para regularizacao.

8.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a
sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresentd-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.17. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitacdo, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

8.18. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

9. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

9.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (TRES) HORAS a
contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

9.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.1.2. Conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

9.2. Aproposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em consideragao no decorrer da execug¢ado
do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

9.2.1. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, vinculam a Contratada.

9.3. Os precgos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitdrio em algarismos e o valor
global em algarismos e por extenso (art. 52 da Lei n2 8.666/93).

9.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o preco global, prevalecerdo os primeiros; no caso
de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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9.4. Aofertadeverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alternativas
de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena de
desclassificagdo.

9.5. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que nao
corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

9.6. As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares estardo
disponiveis na internet, apés a homologacao.

10. DOS RECURSOS

10.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizagdo fiscal e trabalhista da licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, SERA CONCEDIDO O PRAZO DE NO MINIMO 60
(SESSENTA) MINUTOS, PARA QUE QUALQUER LICITANTE MANIFESTE A INTENCAO DE RECORRER, de forma
motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(0es) pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio
do sistema.

10.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de motivacao
da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

10.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as condicdes de
admissibilidade do recurso.

10.2.2. A falta de manifestagao motivada do licitante quanto a intengao de recorrer importard a decadéncia
desse direito.

10.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o PRAZO DE 03 (TRES) DIAS para
apresentar as razoes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
querendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em OUTROS 03 (TRES) DIAS, que
comecardo a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no enderego constante neste
Edital.

11. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
11.1. Asessdo publica podera ser reaberta:
11.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessao

publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessdo publica, situagdao em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.
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11.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizacao
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n2 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

11.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

11.2.1. A convocagao se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), ou e-mail, ou de acordo com a fase do
procedimento licitatoério.

11.2.2. A convocagao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no CADASTRO DO PORTAL,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

12. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1. O objeto da licitacdo serd adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso ndo haja
interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

12.2. Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente homologard
o procedimento licitatério.

13. DA GARANTIA DE EXECUGCAO
13.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratacao.
14. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

14.1. Apds a homologacdo da licitagcdo, em sendo realizada a contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou
emitido instrumento equivalente.

14.2. O adjudicatério tera o prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS, contados a partir da data de sua convocacéo, para
assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
Edital.

14.2.1. Alternativamente a convocag¢do para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do
Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracdo poderda encaminhda-lo para
assinatura ou aceite da Adjudicatéria, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou
meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 05 (CINCO) DIAS UTEIS, a contar da data de seu
recebimento.

14.2.2. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo
justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.

14.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:
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14.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdao de negdcios ali estabelecida as
disposi¢Oes da Lei n2 8.666, de 1993;

14.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no edital e seus anexos;

14.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei
n2 8.666/93 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 79 e 80 da mesma Lei.

14.4. O prazo de vigéncia da contratacdo se encerra no final do exercicio financeiro da assinatura do mesmo e
podera ser prorrogado conforme previsdo no instrumento contratual ou no termo de referéncia.

14.5. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consultas para identificar possivel suspensdo
tempordria de participagdo em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

14.6. Por ocasido da assinatura do contrato, serd exigida a comprovacdo das condi¢cdes de habilitacdo
consignadas neste Edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.6.1. Na hipdtese de irregularidade, o contratado deverd regularizar a sua situacao perante o cadastro no
prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

14.7. Na assinatura do contrato, sera exigida a comprovacdo das condi¢des de habilitacdo consignadas no edital,
gue deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

14.8. Na hipdtese de o vencedor da licitagdo ndo comprovar as condi¢des de habilitagdo consignadas no edital
ou se recusar a assinar o contrato, a Administracdo, sem prejuizo da aplicagdo das san¢Ges das demais cominagoes
legais cabiveis a esse licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a
comprovacgao dos requisitos para habilitacdo, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e,
feita a negociacgdo, assinar o contrato.

15. DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1. Asregras acerca do reajustamento em sentido geral do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de
Contrato, anexo a este Edital.

16. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGCAO

16.1. Oscritérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estdo previstos no Termo de Referéncia.
17. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

17.1. Asobrigacdes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

18. DO PAGAMENTO

18.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a este Edital.
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19. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
19.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario que:

19.1.1. N3o assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o instrumento equivalente, quando convocado
dentro do prazo de validade da proposta;

19.1.2. Apresentar documentacao falsa;

19.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
19.1.4. Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

19.1.5. N3ao mantiver a proposta;

19.1.6. Cometer fraude fiscal;

19.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;

19.2. O atraso injustificado ou retardamento no fornecimento do objeto deste certame sujeitard a empresa, a
juizo da Administracdo, a multa moratdria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso, até o limite de 10% (dez
por cento), conforme determina o art. n? 86, da Lei N2 8666/93.

19.2.1. A multa prevista neste item sera descontada dos créditos que a contratada possuir com a Prefeitura
Municipal de Penalva/MA, e poderd cumular com as demais sangdes administrativas, inclusive com as multas
previstas.

19.3. A inexecugdo total ou parcial do objeto contratado, a Administragdo poderd aplicar a vencedora, as
seguintes san¢Bes administrativas, nos termos do artigo N2 87, da Lei N2 8.666/93:
a) Adverténcia por escrito;

b) Multa administrativa com natureza de perdas e danos da ordem de até 20% (vinte por cento) sobre o valor
total do contrato;

c) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Penalva/MA, por prazo ndo superior a 02 (dois) anos, sendo que em caso de inexecugéo total,
sem justificativa aceita pela Administra¢do, serd aplicado o limite maximo temporal previsto para a
penalidade 05 (cinco) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar junto a Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, de acordo com o inciso IV do art. n® 87 da Lei n® 8.666/93, c/c art. n2 72 da Lei N2
10.520/02 e art. n? 14 do Decreto N2 3.555/00.

19.4. Do ato que aplicar a penalidade cabera recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da ciéncia da
intimacdo, podendo a Administracdo reconsiderar sua decisdo ou nesse prazo encaminha-lo devidamente
informados para a apreciacdo e decisado superior, dentro do mesmo prazo.

18

Praga Dr. José Joaquim Marques, n2 222, Centro, Penalva/MA, CEP: 65.213-000, e-mail: licitacao.penalva@gmail.com



Prefeltura de I 7

Cuidando da Cidade e da Nossa Gente

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENALVA/MA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N° 10/2023
EDITAL

19.5. Serdo publicadas na imprensa oficial de Penalva/MA, as san¢des administrativas previstas no Item 19.3.,
alineas “c” e “d”, deste edital, inclusive a reabilitacdo perante a Administragdo Publica.

19.6. DA FRAUDE E DA CORRUPGAO - Os licitantes e o contratado devem observar e fazer observar, por seus
fornecedores e subcontratados, se admitida a subcontratacdo, o mais alto padrdao de ética durante todo o
processo de licitacdo, de contratacdo e de execucdo do objeto contratual.

19.6.1. PARA OS PROPOSITOS DESTA CLAUSULA, DEFINEM-SE AS SEGUINTES PRATICAS:

a) PRATICA CORRUPTA: Oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com
o objetivo de influenciar a acdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execucdo do contrato;

b) PRATICA FRAUDULENTA: A falsificacdo ou omiss3o dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de
licitagdo ou de execuc¢do do contrato;

c) PRATICA CONLUIADA: Esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem
o conhecimento de representantes ou prepostos do drgao licitador, visando estabelecer precos em niveis
artificiais e ndo-competitivos;

d) PRATICA COERCITIVA: Causar danos ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participacdo em um processo licitatério ou afetar a execucdo do
contrato.

e) PRATICA OBSTRUTIVA: Destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecdes ou fazer declaracdes
falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com o objetivo de impedir materialmente
a apuragdo de alegagdes de pratica prevista acima; atos cuja intenc¢do seja impedir materialmente o
exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral promover inspecao.

20. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

20.1. ATE 03 (TRES) DIAS UTEIS antes da data designada para a abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar este Edital.

20.2. A IMPUGNACAO DEVERA ser realizada EXCLUSIVAMENTE por FORMA ELETRONICA no sistema
https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br.

20.3. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, decidir sobre
a impugnacio no prazo de até 02 (DOIS) DIAS UTEIS contados da data de recebimento da impugnagdo.

20.4. Acolhida a impugnacao, serd definida e publicada nova data para a realiza¢do do certame.

20.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pregoeiro,
até 03 (TRES) DIAS UTEIS anteriores a data designada para abertura da sess3o publica, exclusivamente por meio
eletronico via internet, em campo préprio do Sistema Portal de Compras Publicas no endereco eletrénico
https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br.
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20.6. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (DOIS) DIAS UTEIS, contado da
data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais ao responsavel pela elaboracdo do Termo
de Referéncia.

20.7. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo
qguando se amoldarem ao art. 21, paragrafo 49, da Lei 8.666/93.

20.7.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pelo
pregoeiro, nos autos do processo de licitagao.

20.8. Asrespostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os participantes e
a administragao.

20.9. Asrespostas as impugnacgoes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,
serdo cadastradas no sitio https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br, sendo de responsabilidade dos
licitantes, seu acompanhamento.

20.10. N3o serdo conhecidas as impugnacOes apresentadas apds o respectivo prazo legal ou, no caso de
empresas, que estejam subscritas por representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo
para responder pela proponente.

20.11. A peticdo de impugnacdo apresentada por empresa deve ser firmada por sécio, pessoa designada para a
administracdo da sociedade empresaria, ou procurador, e vir acompanhada, conforme o caso, de estatuto ou
contrato social e suas posteriores alteracoes, se houver, do ato de designacao do administrador, ou de procuracao
publica ou particular (instrumento de mandato com poderes para impugnar o Edital).

21. DAS DISPOSIGOES GERAIS

21.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

21.2. N3o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagcdo do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia atil subsequente, no mesmo

horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

21.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de
Brasilia - DF.

21.4. No julgamento das propostas e da habilitagao, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

21.5. A homologacao do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratagao.

21.6. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade

e a seguranca da contratacao.
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21.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacado e apresentacao de suas propostas e a Administracao
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do
processo licitatério.

21.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

21.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

21.10. O licitante é o responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacGes prestadas e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacdo.

21.10.1. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das informagdes nele contidas
implicard a imediata desclassificacdo do proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o
vencedor, a rescisdo do contrato ou do documento equivalente, sem prejuizo das demais san¢des cabiveis.

21.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem o
processo, prevalecerd as deste Edital.

21.12. A Prefeitura Municipal de Penalva/MA, poderd revogar este Pregdo por razbes de interesse publico
decorrente de fato superveniente que constitua ébice manifesto e incontorndvel, ou anuld-lo por ilegalidade, de
oficio ou por provocagao de terceiros, salvo quando for vidvel a convalidagdo do ato ou do procedimento viciado,
desde que observados os principios da ampla defesa e contraditdrio.

21.12.1. Aanula¢do do pregdo induz a do contrato.
24.12.2. A anulacgdo da licitagdo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacdo de indenizar.

21.13. E facultado a autoridade superior, em qualquer fase deste Pregdo, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de informac¢do ou de documentos
gue deveriam ter sido apresentados para fins de classificacdo e habilitacdo.

21.14.0 Edital esta disponibilizado, na integra, nos enderecos eletronico:
https://portaldecompras.penalva.ma.gov.br/www.penalva.ma.gov.br (aviso de licitacdes). Os autos do
processo administrativo permanecerdao com vista franqueada aos interessados na Comissdo Permanente de
Licitagdo — CPL com a Equipe de Pregdo, no Endereco Praga Dr. José Joaquim Marques, n° 222, Bairro Centro, CEP:
65.213-000, Penalva/MA, nos dias Uteis, no horario das 08:00 as 12:00.

21.15. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

Penalva/MA, 06 de fevereiro de 2023.

Freud Norton Moreira dos Santos
Pregoeiro
(Portaria n° 256/2022)
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada em servigos técnicos continuados de assessoria em coordenagao e
gerenciamento das atividades administrativas de rotina junto ao setor de Recursos Humanos, da Secretaria
Municipal de Administra¢do, do Municipio de Penalva/MA, de acordo com as especificacbes e demais
exigéncias previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo das regras impostas pela legislacdo pertinente e
no valor maximo aceitdvel na licitacao.

ITEM ESPECIFICACAO UNID |QUANT| VALOR VALOR
UNITARIO| TOTAL
01 | Contratacdo de empresa especializada em servigos técnicos Més 12 | 5.046,00 | 60.552,00
continuados de assessoria em coordenagdo e gerenciamento
das atividades administrativas de rotina junto ao setor de
Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de
Administracdo, do municipio de Penalva/MA, sem prejuizo
das regras impostas pela legislacdo pertinente.

VALOR ESTIMADO 60.552,00

2. DA JUSTIFICATIVA

2.1. Em decorréncia da importancia da realizacdo de atividades voltadas a coordenacdo e gerenciamento das
atividades administrativas junto ao setor de recursos humanos, embasado em um planejamento coerente a
realidade do municipio de Penalva/MA.

2.2. Considerando ainda, a necessidade do suporte e apoio administrativo ao setor de Recursos Humanos,
visando o avanco e padronizacdo dos processos, por se tratar de demandas vinculadas diretamente a servidores
municipais, os servicos da assessoria irdo proporcionar maiores e melhores condicdes de execucdo dos servicos,
e ainda, quanto a realizacdo das rotinas que envolvem a gestdo do setor de Recursos Humanos e alimentagao
de sistema.

2.3. Desse modo, a contratacdo dos servicos é necessaria para alcangar o potencial maximo da Gestao, através
do fortalecimento da capacidade de prever ocorréncias futuras com impacto estratégico nas metas de longo
prazo, e para que a Prefeitura Municipal consiga realizar suas acdes de planejamento e execug¢do orcamentaria,
faz-se necessdrio analisar o cendrio de forma holistica e assim proporcionar condicdes de tomada de decisdo
estratégica.

3. DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

a) Assessoria ao departamento de Recursos Humanos, no que concerne aos aspectos juridicos da legislagdo
trabalhista, sejam municipal ou nacional, aspectos administrativos e processuais;

b) Consultoria dos processos trabalhistas quanto a pedidos de afastamentos temporarios que ensejam
ressarcimento ao 6rgao empregador;

c) Consultoria, confeccdo e revisdo da folha de pagamento com vistas a otimizar os prazos de entrega
desta, os processos do departamento e dar celeridade ao calendario de pagamento dos funcionarios;

d) Checagem de pardmetros, analise de dados e envio de informagGes ao portal e-Social, atendendo as
exigéncias do Governo Federal no tocante a DCTFWeb e preenchimento de guia de recolhimento emitida
pelo portal e-CAC;

e) Implementagdo de alinhamento de informagdes entre Folha de Pagamento de Portal da Transparéncia,
disponibilizando ao funcionalismo municipal o Contra Cheque On Line;
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f) Acompanhamento das informagGes ao INSS revisando dados atuais e regularizando pendencias
passadas, corroborando para evitar problemas com as transferéncias de recursos do Governo Federal
(retengao direta no FPM pelo Inss);

g) Checagem situacional dos trabalhadores para efeito de desvinculagdo dos mesmos, pondo-os em ideal
situacdo perante os processos de aposentadoria, pedidos de seguro-desemprego, pedidos de beneficios
previdenciarios e regularizando o 6rgao empregador perante o CAGED, o Ministério do Trabalho e
demais 6rgaos competentes;

h) Consultoria do relatério RAIS da atual gestdo e acompanhamento do relatério RAIS de gestGes
anteriores para regularizacdo cadastral dos trabalhadores e correcdo de pendéncias do abono PIS/PASP,
viabilizando em tempo habil o pagamento deste beneficio aos servidores;

i) Consultoria do relatério DIRF, referente as retencgdes de imposto de renda retido em folha para devida
regularizacdo fiscal do 6rgao empregador e obtencao futura de certidGes negativas de débito, bem como
regularizar possiveis pendencias de trabalhadores que possam estar inclusos na malha fina da Receita
Federal;

j) Consultoria dos relatérios a serem enviados ao Tribunal de Contas do Estado do Maranhao, referentes
aos servidores e beneficidrios junto ao érgdao empregador, atendendo as exigéncias de envio de
informacdes ao portal SAAP, SINC-FOLHA e quaisquer demandas junto ao TCE-MA.

4. DO PRAZO E LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos serdo prestados na sede da Prefeitura Municipal de Penalva/MA, nas dependéncias da Secretaria
Municipal de Administracdo, e dar-se-a na forma requisitada através da ordem de emitida pelo Setor
competente da Prefeitura Municipal.

4.2. Os servicos deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificagcdes discriminadas neste
Termo de Referéncia e estar dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a inferioridade, alteracdo ou
inadequacdo de qualquer servigo, respondera a licitante vencedora por danos causados oriundos da utilizagao
dos mesmos.

4.3. Os servicos serdao executados no prazo de 12 meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado por igual periodo a critério da administragdo, nos termos do Art. 57 da Lei 8.666/93 e alteracdes
e modificados nos termos do Art. 65 do mesmo diploma legal.

5. OBRIGACOES CONTRATADA
5.1 A Contratada se obriga a satisfazer aos requisitos e atender a todas as exigéncias e condicOes a seguir
estabelecidas:
a) Executar os servigos nos prazos determinados pela Contratante, contados a partir do recebimento da
respectiva Ordem de Execucdo de Servico, de acordo com as especificacGes técnicas estabelecidas no
Termo de Referéncia da licitacdo e em sua Proposta de Pregos, observadas as respectivas qualidades,
guantidades e pregos propostos;
b) Prestar, por escrito, as informacg&es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratante;
c) Levar, imediatamente, ao conhecimento, fatos extraordinarios ou anormais que ocorrer na execug¢do do
objeto;
d) Manter, durante o periodo de vigéncia contratual, um preposto aceito pela Contratante, para
representacao da Contratada;
e) Fornecer nimeros telefénicos ou outros meios de comunicagdo para contato com seu preposto, mesmo
fora do horario de expediente, sem que com isso ocorra qualquer 6nus extra;
f) Manter-se, durante todo o periodo de vigéncia e execuc¢do contratual, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas e com todas as condi¢Ges que culminaram em sua habilitacdo e qualificagdo no
processo licitatorio;
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Assegurar-se da boa prestacao do servico, verificando o seu bom desempenho;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, servicos que compdem
o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucado ou
de materiais empregados;

Substituir, de modo a ndo interromper o servi¢o contratado, qualquer de seus empregados, inclusive o
preposto, cuja atuacdo seja considerada inoportuna ou desqualificada pela Contratante;

Garantir sigilo e inviolabilidade das informacdes que tiver acesso em virtude da prestacdo do servigo
contratado;

Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Contratante ou a terceiros em razao
de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita;

Arcar com as responsabilidades decorrentes do objeto deste contrato, nos termos do Cddigo Civil, do
Cdodigo de Defesa e Protegdo do Consumidor, no que compativeis, e da Lei 8.666/1993;

Arcar com despesas decorrentes de qualquer infragdo, devidamente comprovada, desde que praticada
por seus funcionarios durante a execugdo do servico;

Assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa sobre o objeto contratado, ndo podendo
transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas de execucao do objeto.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a)

b)
c)

emitir a Nota de Empenho e a Ordem de Execucdo de Servico quando de eventuais e futuras
contratagoes;

acompanhar e fiscalizar a prestacao dos servicos por intermédio do fiscal do contrato;

receber os servicos em conformidade com as especificacdes, quantidade, qualidade, prazos e demais
condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na Proposta de Precos da Contratada;

atestar os documentos fiscais pertinentes, quando comprovada a execugao dos servigos;

notificar a Contratada, para a correcdo ou substituicdo dos servicos recusados;

efetuar os pagamentos a Contratada de acordo com a forma e prazo estabelecidos, observando as
normas administrativas e financeiras em vigor;

comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto;

prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada;

propor a aplicagdo das sangdes administrativas e demais cominagdes legais pelo descumprimento das
obrigacGes assumidas pela Contratada.

7. DO VALOR ESTIMADO

7.1. O valor estimado para execucdo dos servicos constard na Planilha Orcamentaria, Anexo | do Termo de
Referéncia do Edital de licitagao.

7.2. As despesas relativas as aquisi¢des decorrentes desta licitagdo correrdo a conta de recursos consignados no
Orcamento Geral da Prefeitura Municipal de Penalva/MA, conforme dotagdo orcamentdria abaixo:

Unidade Or¢camentdria 02.03 — Secretaria Municipal de Administragao

Fonte de Recurso 1 500 00 - Recursos Ndo Vinculados de Impostos
Fung¢do Programatica 04.122.0003.2093.0000 - Man. e Funcionamento da Secretaria
Categoria Econdmica 3.3.90.39.00 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

8. DO PRAZO DE VIGENCIA

8.1. O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura.
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8.2. A critério da Contratante e com a anuéncia da Contratada, este Contrato podera ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos, mediante Termo Aditivo, até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que comprovada a
vantajosidade para a Administracdo das condi¢des e dos precos contratados.
8.3. A Contratada ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual, que objetiva a obtencdo de precos e
condi¢cdes mais vantajosas para a Administracdo, conforme estabelece o art. 57, inciso Il, da Lei n2 8.666/1993.
8.4. A prorrogacdo somente podera ocorrer desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os seguintes requisitos:

a) os servicos tenham sido prestados regularmente;

b) a Administracdo mantenha interesse na realizacdo do servico;

c) ovalor do Contrato permanega economicamente vantajoso para a Administracdo; e

d) a Contratada manifeste expressamente interesse na prorrogagao.

e) As demais regras relativas a vigéncia contratual estardo dispostas no instrumento contratual.

9. DA SUBCONTRATACAO
9.1. E expressamente vedada a subcontratacio no todo ou em parte do objeto deste Termo de Referéncia.

10. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO CONTRATUAL
10.1. O gerenciamento da execucdo do contrato ficara a cargo de servidor Nagila de Cdssia Nunes Fonseca
Bandeira, Auxiliar Administrativo, Matricula n° 2782-1 e CPF n° 905.187.303-44, designado formalmente pelo
Municipio, o qual cuidara de incidentes relativos a pagamentos, a documentacdo, ao controle dos prazos de
vencimentos, eventuais prorrogacdes, reequilibrio econémico-financeiro, etc., nos termos do art. 67, da Lei n?
8.666/93.
10.2. O servidor designado anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgao do
futuro contrato, sendo-lhe assegurada a prerrogativa de:
a) Fiscalizar e atestar a prestagdo dos servigos, de modo que sejam cumpridas integralmente as condig¢Ges
estabelecidas no Termo de Referéncia, no edital da licitacdo e seus anexos e na proposta vencedora;
b) Comunicar eventuais falhas na prestacdo dos servicos, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados;
c) Garantir ao contratado acesso a toda e qualquer informacdo sobre ocorréncias ou fatos relevantes
relacionados com o fornecimento dos servicos;
d) Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativos a execucdo do contrato, em especial
aplicagOes de sancdes e alteragées do mesmo;
10.3. As decisGes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal do contrato deverdo ser solicitadas
a autoridade superior, em tempo habil, para a ado¢do das medidas convenientes.
10.4. A fiscalizacdo exercida pelo Municipio ndo excluird ou reduzira a responsabilidade da Contratada pela
completa e perfeita execu¢do do objeto contratual.

11. DO RECEBIMENTO DOS SERVICOS

11.1. O recebimento dos servigos dar-se-a da seguinte forma:

11.1.1. Provisoriamente: em até 02 (dois) dias Uteis, contados da data da comunicagao, por escrito, da execu¢ao
dos servigcos pela Contratada, mediante a lavratura de termo de recebimento provisério assinado pelas partes,
apos a verificagao da fiscalizagdo.

11.1.2. Definitivamente: em até 05 (cinco) dias Uteis, contados do termo de recebimento provisério, mediante
a lavratura de termo de recebimento definitivo, que serd assinado pelas partes.

11.2. Se no recebimento provisério ou apds ele, for identificada qualquer falha na execucdo, cuja
responsabilidade seja atribuida a Contratada, o prazo para a efetivagdo do recebimento definitivo sera
interrompido, recomegando sua contagem apds o saneamento das impropriedades detectadas;
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11.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil da Contratada pela solidez e
seguranca dos servicos e dos materiais empregado.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da data de assinatura
do ateste que formalizar o recebimento definitivo dos servigos, desde que nado haja fator impeditivo provocado
pela Contratada, mediante apresentac¢do de Nota Fiscal, acompanhada dos seguintes documentos:

a) Nota de Empenho;

b) Ordem de Execucdo de Servicos;

c) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, a qual se refira
as contribuicBes previdenciarias e as de terceiros;

d) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Estadual,;

e) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Estadual;

f) Certiddo Negativa de Débitos Fiscais junto a Fazenda Municipal;

g) Certiddo Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa, junto a Fazenda Municipal;

h) Certificado de Regularidade do FGTS;

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

12.2. A Nota Fiscal serd conferida e atestada pelo fiscal do contrato que também devera conferir toda a

documentacdo constante no item anterior.

12.3. O pagamento sera creditado em nome da Contratada, mediante ordem bancdria em conta corrente por ela

indicada.

12.4. Na ocorréncia de rejeicao da Nota Fiscal, motivada por erro ou incorregées, o prazo para pagamento passara

a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

12.5. Em caso de auséncia ou irregularidade nas Certiddes de regularidade fiscal e trabalhista, o prazo de

pagamento serd contado a partir da sua (re) apresentacdo, devidamente regularizadas.

12.6. A Contratante se reserva ao direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo, o objeto ndo estiver

de acordo com as especificacGes apresentadas e aceitas.

12.7. A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou indeniza¢des

devidas pela Contratada.

12.8. No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma

para tanto, serd devida compensacdo financeira, que sera calculada, mediante a aplicacdo da seguinte formula:
EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = (TX)l = (6/100)/365I, onde: = 0.00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

13. DAS PENALIDADES
13.1. O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obriga¢Ges ora estabelecidas, sujeitara a Contratada
as sangdes previstas na Lei Federal n2 10.520/2002, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei Federal n® 8.666/1993.
13.2. Aplicando-se o disposto no art. 86 da Lei Federal n2 8.666/1993, sera aplicada a Contratada a sanc¢&o de
multa nos seguintes casos:

a) De até 10% (dez por cento) sobre o saldo contratual, caso haja a inexecugdo parcial do objeto;

b) De até 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, caso haja inexecugdo total do objeto.
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13.3. Diante da inexecugao total ou parcial do Contrato, além das multas aludidas no item anterior, a Contratante
poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a Contratada as seguintes sangdes:

a) Adverténcia; por escrito, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para a Contratante, sendo cabivel também quando houver afastamento das condicdes
técnicas estabelecidas, inclusive das recomendacdes da fiscalizacdo do Municipio;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) Suspensdo Temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administracdo, por prazo nao superior a 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a proépria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4. As sancgOes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderao ser aplicadas conjuntamente com a prevista na
alinea “b”.

13.5. Se a Contratada ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execugdo da contratacdo, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal garantida o direito prévio da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal
de Penalva/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo
da aplicacdo das multas previstas neste item e das demais cominacodes legais.

13.6. Caberd a fiscalizacdo do Contrato propor a aplicacdo das penalidades previstas, mediante relatdrio
circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

13.7. Apds a aplicacdo de qualquer penalidade serd feita comunicacdo escrita a Contratada e publicacdo na
Imprensa Oficial, constando o fundamento legal, excluidas os casos de aplicacdo das penalidades de adverténcia
e multa de mora.

13.8. As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, contados da data da
notificagcdo, em conta bancdria a ser informada pelo Contratante.

13.9. Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela Contratante ou cobrados
diretamente da Contratada, amigdvel ou judicialmente.

14. DA LEGISLACAO APLICAVEL
14.1. Em cumprimento ao dever de licitar previsto no art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, a contratagdo
devera adotar a modalidade Pregdo, considerando que se trata de aquisicdo de bens comuns, definidos como
aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de
especificagdes usuais no mercado.
14.2. Portanto, os atos administrativos pertinentes a licitacdo e as contratacGes reger-se-do pelas normas e
principios contidos na seguinte legislagao aplicavel:
a) Constituicdo Federal de 1988;
b) Lei Federal n? 10.520, de 17 de julho de 2002, e, subsidiariamente, Lei Federal n? 8.666, de 21 de
junho de 1993, bem como suas alteragdes posteriores;
c) Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro 2006 e alteragdes;
d) Decreto Federal n° 10.024/2019, de 20 de setembro de 2019, que regulamenta a modalidade Pregdo
na forma eletrbnica;
e) Edital do Pregdo Eletronico e seus anexos;
f) Demais normas regulamentares aplicaveis a matéria;
g) Subsidiariamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, em
especial a Lei Federal n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).
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15. QUALIFICACAO TECNICA

15.1. Entre as obrigacOes técnicas, objetivando garantir que os proponentes interessados em prestar seus
servicos aos entes publicos, sejam empresas idoneas devidamente inspecionadas, bem como assegurar que a
gualidade de seus servicos esteja de acordo com as normas técnicas necessarias, devera ser apresentada a
seguinte documentagao:

a)

b)

Atestado de Capacidade Técnica emitido por pessoa juridica do direito publico ou privado, que comprove
que a licitante executou ou estd executando servicos com caracteristicas semelhantes ou equivalentes
ao objeto licitado.

a.1) O atestado devera ser impresso em papel timbrado constando CNPJ e endereco completo,
devendo ser assinada por sécios, diretores, administradores, procuradores, gerentes ou
servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu nome completo e cargo/funcio.

Declaragdo de possuir instalagdes, aparelhamento e pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe técnica
que se responsabilizara pelos trabalhos, entre os quais pelo menos 01 (um) com formacdo académica /
nivel superior Administracdo e/ou Recursos Humanos, com registro no Conselho Regional da categoria,
sendo comprovado com a apresentacao de cépia do diploma oficial emitido pela instituicdo de ensino
superior.

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

a)

b)

O Municipio terd direito, a qualquer tempo e lugar, de rejeitar qualquer servico fornecido, que de alguma
forma, ndo estejam em estrita conformidade com os requisitos especificados, independentemente dos
defeitos a serem apresentados ap6s a entrega.

A Contratada garantird o comportamento moral e profissional de seus empregados, quando estiverem
em servico, cabendo-lhe responder integral e incondicionalmente por todos os danos e/ou atos ilicitos
resultantes de agdo ou omissao destes, inclusive por inobservancia de ordens e normas da Contratante.
A Contratada manterd a Contratante livre de quaisquer reivindicacdes, demandas, queixas e
representacdes de qualquer natureza, decorrentes de sua a¢do ou omissao.
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 __ /20__

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVIGOS QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
PENALVA/MA E A EMPRESA ,
NA FORMA ABAIXO:

O Municipio de Penalva/MA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na Praga Dr. José Joaquim
Marques, n° 222, Centro, nesta cidade, inscrito no CNPJ sob o n? 06.179.402/0001-81, doravante denominado

CONTRATANTE, neste ato representado por, , Prefeito Municipal, portador do RG n°
e CPF n° e a empresa , inscrita no CNPJ sob o n2

, com sede na , doravante denominada CONTRATADA, neste ato

representada por, , (qualificagdo), portador(a) do RG n¢ e CPF n°

, tém, entre si, ajustado o presente Contrato de Prestacdo de Servicos, resultante do Pregao
Eletrénico n2 _ /2023, objeto do Processo Administrativo n2 006/2023-SEMAD, com fundamento na Lei Federal
n2 10.520/2002 e, subsidiariamente, na Lei Federal n° 8.666/1993 e alteracBes posteriores, aplicando-se as
demais normas regulamentares pertinentes a espécie, mediante as seguintes cladusulas e condicdes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO
1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratagao de empresa especializada em servigos técnicos
continuados de assessoria em coordenagdo e gerenciamento das atividades administrativas de rotina junto ao
setor de Recursos Humanos, da Secretaria Municipal de Administracdo, do Municipio de Penalva/MA, conforme
especificagcdes e quantitativos estabelecidos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo, identificado no predmbulo e a proposta vencedora,
independentemente de transcricao.
1.3. Discriminagao do objeto e valores:

ITEM ESPECIFICACAO UNID |QUANT VALOR VALOR
UNITARIO | TOTAL

VALOR TOTAL

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é de 12 (doze) meses, contados a aprtira da data de sua
assinatura, podendo a duragdo estender-se pelo prazo de até 60 (sessenta) meses apds o inicio da vigéncia,
conforme disposto no Art. 57, inciso |, da Lei Federal n2 8.666/1993, considerando a natureza continua dos
servigos.

3. CLAUSULA TERCEIRA — PRECO

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS ( ), conforme valores discriminados no
subitem 1.3. da Clausula Primeira.

3.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo
contratual e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

29

Praga Dr. José Joaquim Marques, n2 222, Centro, Penalva/MA, CEP: 65.213-000, e-mail: licitacao.penalva@gmail.com



Prefeltura de I 7

Cuidando da Cidade e da Nossa Gente

PREFEITURA MUNICIPAL DE PENALVA/MA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITAGAO - CPL
PREGAO ELETRONICO N° 10/2023
EDITAL

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria prdpria, prevista
no orcamento da Prefeitura Municipal de Penalva/MA, para o exercicio vigente, na classificacdo abaixo:

Unidade Orcamentaria
Fonte de Recurso
Funcdo Programatica
Categoria Econdmica

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento e demais condigdes a ele referentes encontram-se no Termo de Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE
6.1. Os precos nado sofrerdo reajustes.

7. CLAUSULA SETIMA — GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. N3o havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratagao.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO
8.1. As condig¢Oes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo ao
Edital.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO
9.1. A fiscalizacdo da execugio do objeto sera efetuada pelo servidor (nome, cargo, matricula
e CPF), designado pela CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo
do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1. As sangdes referentes a execugao do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia, anexo do
Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO
12.1. O presente termo de contrato podera ser rescindido:
12.1.1. Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situagdes previstas nos incisos | a XIl e XVIl do art. 78
da Lein2 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicacao
das sancgdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital;
12.1.2. Amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n? 8.666, de 1993.
12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.
12.3. ACONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao administrativa prevista no art.
77 da Lei n2 8.666, de 1993.
12.4. O termo de rescisao sera precedido de relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
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12.4.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — VEDAGOES

13.1. E vedado a contratada:
13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacao financeira;
13.1.2. Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da CONTRATANTE,
salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES

14.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3. As supressGes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de
25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.666, de
1993, na Lei n? 10.520, de 2002 e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢ées contidas na Lei n2 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa do Consumidor -
e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO
16.1. Incumbird a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, na imprensa oficial
do Municipio de Penalva/MA, no prazo previsto na Lei n2 8.666, de 1993.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO
17.1. E eleito o Foro da Comarca de Penalva/MA para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo
de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 55, §22 da Lei n2 8.666/93.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Penalva/MA, de de20

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
ASSINATURA: CPF:
ASSINATURA: CPF:
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